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Se suele usar el tradicional apretón de manos entre los hombres, que puede acompañar con 

una sonrisa. En el caso de las mujeres espere a que sean ellas quienes extiendan la mano, 

de lo contrario puede saludar con una leve inclinación de la cabeza. Hay quienes reafirman 

el apretón de manos colocando la otra mano sobre la que usaron para saludar, por lo que no 

debe incomodarse o por lo menos no demostrarlo. Los títulos son importantes, así que 

cuando se presente úselos seguidos del apellido de su interlocutor.  

 

Una vez realizadas las presentaciones y saludos se deben entregar las tarjetas de visita 

usando ambas manos para recibirlas y entregarlas, no debe guardarlas de inmediato, 

tómese su tiempo para leerlas y prestarles un poco más de atención y no las guarde en su 

maletín, bolsillo o billetera, sino que debe colocarla en un lugar especial sobre la mesa. Así 

mismo, deben estar por lo menos traducidas en inglés. 

 


